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PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana

Gminny Os$rodek Kultury w Hazlachu

Termin przeprowadzenia kontroli

14.07.08 — 25.07.08

Imie i nazwisko przeprowadzajqcego kontrole

Anna Halicka

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

Or/KA/0113/23/08

Przedmiot kontroli

Gospodarka finansowo-ksiggowa

Okres objety kontrolg

rok 2007

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej
Jednostki — stanowisko stuzbowe

Wojciech Kasztura - dyrektor

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali

Wojciech Kasztura — dyrektor

Alina Siekierka — gldwny ksiggowy

L Podstawy prawne:

. Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz.U. Nr 13 poz. 123 z pdzn. zm.);

. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. Nr 76 z 2002r.,

poz. 694 z p6zn. zm.);

. Zarzadzenie nr 9/03 Dyrektora Swietlicy Gminnej w Hazlachu z dnia 31 grudnia 2003r. w

sprawie instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych oraz regulaminu kontroli:
a. Instrukcja obiegu dokumentéw ksiggowych w Swietlicy Gminnej w Hazlachu,
b. Regulamin kontroli dokumentow ksiegowych w Swietlicy Gminnej w Hazlachu.

. Zarzadzenie nr 2/2004 Dyrektora Swietlicy Gminnej w Hazlachu z dnia 2 stycznia 2004r. w

sprawie: zaktadowego planu kont oraz instrukcji regulujacych zasady rachunkowosci:
Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi,
Zasady ksiegowania na kontach syntetycznych oraz zasady wyceny aktywoéw i pasywow,
Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiegowej,
Wykaz kont analitycznych,
Wykaz zbiorow stanowiqcych ksiegi rachunkowe wraz z wykazem stosowanych
programow i zasadami ochrony danych,

f. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej.

opo o

. Statut Swietlicy Gminnej w Hazlachu - Uchwata Rady Gminy Hazlach nr XI1/113/03 z dnia

26.11.2003r.

Il Zrédla przychodéw Swietlicy Gminnej w Hazachu w roku 2007:

. Dotacja podmiotowa z dziatu 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego:

a) Uchwala nr 11I/21/06 Rady Gminy Hazlach z dnia 28 grudnia 2006r. w sprawie
uchwaly budzetowej — dotacja wysokosci 193.056 zt na realizacj¢ zadan z zakresu
kultury;

Dotacja byla przekazywana z budzetu Gminy na rachunek bankowy instytucji w

wysokosci 1/12 rocznej kwoty dotacji tj. miesigcznie po 16.088 zi.

. Dotacjaz dziatu 851 - Ochrona zdrowia:

a) Uchwata nr III/18/06 Rady Gminy Hazlach z dnia 28 grudnia 2006r. w sprawie
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w
Gminie Hazlach w 2007r. — dotacja w wysokosci 54.000 zt:
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b) Uchwata nr VI/32/07 Rady Gminy Hazlach z dnia 22 marca 2007r. w sprawie
zmiany Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Gminie Hazlach w 2007r. — zwigkszenie dotacji do kwoty
69.000 zt.

Laczna kwota dotacji otrzymanych z budzetu Gminy Hazlach przez Swietlice Gminng w
Hazlachu w roku 2007 wyniosta 262.056 zt, w/w kwota byta zgodna z ewidencja ksiggowa
prowadzong przez UG Hazlach — dziaty 851 oraz 921.

Przychody uzyskane za wynajem pomieszczen Swietlicy w Hazlachu i w Zamarskach —
kwota 9.539.80 zl. Najwigksze przychody za wynajem pomieszczen uzyskano w
miesiacach: czerwiec — 1.727,44 zl oraz wrzesien — 1.854,91 zl.

Srodki otrzymane od Banku Spoétdzielczego w Cieszynie: umowa sponsoringu z dnia
26.03.07 — kwota 2.000 zt, umowa sponsoringu z dnia 17.09.07r. — kwota 800 zl, a takze
1.000 zt.

Srodki pozyskane od innych podmiotéw oraz 0séb prywatnych tacznie 3.288.15 zt.

Odsetki bankowe — kwota 616.49 zt.

Podstawg dziatalnosci finansowej Swietlicy Gminnej byt plan finansowy zatwierdzony przez
Dyrektora.

Swietlica Gminna przedtozyta Wéjtowi Gminy Hazlach w dniu 6 lipca 2007r. informacje o
przebiegu wykonania planu finansowego Swietlicy za I potrocze oraz w dniu 20 lutego 2008r.
sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego zgodnie z art. 197 ustawy o finansach
publicznych (Dz.U.05/249/2104 z pdzn. zm.).

Ponadto zgodnie z zawarta umowa na realizacj¢ zadania zawartego w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na rok 2007 Swietlica Gminna ztozyta
sprawozdanie merytoryczno — finansowe w dniu 3.07.07 za I poétrocze 2007r. oraz w dniu
31.12.07 za realizacj¢ zadania w roku 2007.

1II. Kontrola wybranych kosztow:

Skontrolowano poniesione koszty w roku 2007 na podstawie faktur, ktérych wartos¢ przekraczata
1.000 zl. Koszty przeznaczono na finansowanie m.in. biezacego utrzymania, zakup wyposazenia,

prowadzenia dziatalnosci kulturalnej oraz prace remontowe. Kontroli poddano nastgpujace dowody
ksiggowe:

Konto 402

dow. ksigg. Fz 26; wartos¢ f-ry 1.207,58 zt; gasnice, wieszak, znaki; gasnice o tacznej wartosci 1.126,38 zt ujeto na koncie
013 (3*140,37, 3*158,92, 1*228,51);

2. dow. ksigg. Fz 145; wartos¢ f-ry 7.993,44 zl; wyposazenie placu zabaw w Rudniku; hustawki uje¢to w ewidencji: konto
011—-4.309,04 zt; konto 013 — 3.684,40 zl;

3. dow. ksigg. Fz 193; wartos$¢ f-ry 2.915,01 zl; zestaw komputerowy wraz z oprogramowaniem + pendrive; zestaw ujgto w
ewidencji wyposazenia na koncie 013 —2.850,01 zl;

4. dow. ksigg. Fz 230; wartos¢ f-ry 1.304,00 zt; aparat cyfrowy; ujgto w ewidencji konta 013;

5. dow. ksigg. Fz 233; warto$¢ f-ry 7.044,98 zl; 2 zestawy komputerowe + oprogramowanie; na koncie 013 ujgto
wyposazenie o wartosci 5.547,97; oprogramowanie zaewidencjonowano na koncie 020 — 1.497,01 zt;

6. dow. ksigg. Fz 234; wartos¢ f-ry 7.155,30 zi; patelnia elektryczna; patelni¢ ujgto w ewidencji $rodkéw trwatych na
koncie O11.

Konto 403

7. dow. ksigg. Fz 1; wartos$¢ f-ry 2.481,13 zl; gaz, energia elektryczna;

8. dow. ksigg. Fz 7; warto$¢ f-ry 3.394,38 zt; gaz, $mieci, woda; (w tym zuzycie energii 3.183,18 zl);

9. dow. ksigg. Fz 25; warto$¢ f-ry 2.169,93 zl; gaz, woda;

10. dow. ksigg. Fz 37; warto$¢ f-ry 4.494,91 zt; $mieci, gaz, energia elektryczna; (w tym zuzycie energii 4.293,31 zt);

11. dow. ksigg. Fz 56; warto$¢ f-ry 1.526,02 zl; energia elektryczna, gaz;

12. dow. ksigg. Fz 60; wartos¢ f-ry 3.219,85 zI; woda, $mieci, gaz; (w tym zuzycie energii 3.075,85 zt);

13. dow. ksigg. Fz 86; warto$¢ f-ry 1.273,29 zl; gaz, woda, $mieci; (w tym zuzycie energii 1.129,29 zt);



14. dow. ksigg. Fz 140; wartos¢ f-ry 1.209,05 z}; gaz, woda, $mieci, energia elektryczna; (w tym zuzycie energii 995,05 zt);

15. dow. ksieg. Fz 189; wartos¢ f-ry 1.005,04 zI; woda, $mieci, gaz, energia elektryczna; (w tym zuzycie energii 813,04 z})

16. dow. ksigg. Fz 238; wartos$¢ f-ry 3.237,02 z}; woda, $mieci, gaz, energia elektryczna; (w tym zuzycie energii 3.021,02 z})
17. dow. ksigg. Fz 262; wartos¢ f-ry 4.572,37; woda, $mieci, gaz, energia elektryczna; (w tym zuzycie energii 4.380,37 zt)
$mieci wykazane na dowodach ksiggowych Fz nr 7 — 211,20 zk; Fz nr 37 — 201,60 zt; Fz nr 60 — 144 zt; Fz nr 86 — 144 zt; Fz nr
140 — 216 zk; Fz nr 189 — 192 zk; Fz nr 238 — 216 zk; Fz nr 262 — 192 zt w ewidencji ksiggowej ujgto na koncie 406 — ustugi
obce.

Konto 404

18. dow. ksigg. Fz 16; wartos¢ f-ry 2.016,66 z}; naprawa rynien dachowych w budynku w Zamarskach;

19. dow. ksieg. Fz 74; warto$¢ f-ry 10.787,22 zI; roboty remontowe: wyréwnanie posadzek, polozenie plytek, remont
sanitariatow;

20. dow. ksieg. Fz 209; warto$¢ f-ry 2.793,80 z}; roboty remontowe w Swietlicy Srodowiskowej w Zamarskach;

21. dow. ksigg. Fz 259; warto$¢ f-ry 6.928,38 zt; roboty dekarskie, sanitariaty.

Konto 406

22. dow. ksigg. Fz 134; warto$¢ f-ry 2.781,60 zt; ustuga transportowa — przewdz sprzgtu cigzkiego na piknik militarny;
23. dow. ksigg. Fz 135; warto$¢ f-ry 2.775,50 z; wynajgcie broni do inscenizacji na piknik militarny;

24. dow. ksigg. Fz 143; warto$¢ f-ry 3.324,25 zl; aktualizacja programéw do obstugi finansowo-ksiggowe;j;

25. dow. ksigg. Fz 152; wartos$¢ f-ry 2.211,00 zt; przewoz cigzkiego sprzgtu wojskowego na piknik militarny;

26. dow. ksigg. Fz 153; warto$¢ f-ry 1.188,00 zl; przewoz cigzkiego sprzgtu wojskowego na piknik militarny;

27. dow. ksigg. Fz 165; wartos¢ f-ry 1.200,00 zl; ustuga muzyczna — koncert muzyki barokowej w KW;

28. dow. ksigg. Fz 250; warto$¢ f-ry 1.445,94 zt; roboty elektryczne — montaz lamp.

Zgodnie z zasadami prowadzenia ewidencji ksiggowej wyposazenie powyzej 100 zt ujeto na koncie
013 — pozostale srodki trwale, $rodki trwate o wartosci poczatkowej 3.500 zt i wigcej ujgto na
koncie 011 — srodki trwale, za$ wartosci niematerialne i prawne na koncie 020. Dowody ksiggowe
byly sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym, opisane i zatwierdzone merytorycznie,
zatwierdzone do zaplaty przez osoby upowaznione zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrznej.
Na dowodach wskazano miesigc ujgcia w ksiegach oraz numer pod ktéorym dowody ujgto w
ewidencji ksiggowej. Na dowodach umieszczono adnotacje o zamdwieniach publicznych.

1V. Obrot gotowkowy i bezgotowkowy

Obrét gotowkowy

Skontrolowano raport kasowy nr 13/07 sporzadzony za okres 6.11.07r. — 28.11.07r. Raport
obejmowal pobrane przychody za wynajem sali, odprowadzenie wptat do banku, wyptate
poniesionych kosztow na podstawie faktur zakupu. Raporty kasowe sporzadzano ,recznie”.
W instytucji zarzadzeniem nr 15/07 Dyrektora Swietlicy Gminnej z dnia 21 wrzesnia 2007r.
ustalono niezbgdny zapas gotowki w kasie w wysokosci 1.000 zt. W raporcie kasowym wskazano
rzeczywiste daty graniczne okresu za jaki raport zostal sporzadzony tj. dowody ksiegowe dotycza
okresu od 6 do 28 listopada. Zachowano ciagtos¢ sald w raportach kasowych. Wszystkie operacje
gospodarcze zaewidencjonowane w raporcie kasowym znajduja potwierdzenie w zataczonych
dowodach zrodtowych. Zapisy w raporcie kasowym dokonywane byly chronologicznie z podziatem
na poszczegélne dni dokonywania wptat i wyplat. Dowody zrédlowe zalaczone do raportu
kasowego zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty
przez osoby upowaznione zgodnie z postanowieniami § 7 ust.11 instrukcji kasowej. W dowodach
zalaczonych do raportu kasowego wskazano pod jaka pozycjq zostaly ujgte w raporcie. Zgodnie z
§6 ust.7 instrukcji kasowej wszystkie wpltywy odprowadzano na rachunek bankowy w dniu ich
przyjecia lub w dniu nastgpnym. Przy wyplacie gotowki z kasy osoba odbierajaca gotéwke
kwitowala jej odbiér wlasnorgcznym podpisem wraz z podaniem daty. W raportach kasowych
wskazano liczbg zatacznikow KP i KW.

Obrot bezgotowkowy

Saldo konta 130 — rachunek bankowy na koniec kazdego miesigca roku 2007r. wynikajace z
ewidencji ksiggowej wyniosto:



Wyciag bankowy z dnia 31.12.2007r. - wb 183 saldo 5,09 zt

Wyciag bankowy z dnia 30.11.2007r. - wb 168 saldo 3.209,74 zt

Wyciag bankowy z dnia 31.10.2007r. - wb 153 saldo 50.611,11 zt

Wyciag bankowy z dnia 30.09.2007r. - wb 133 saldo 47.800,72 zt

Wyciag bankowy z dnia 31.08.2007r. - wb 114 saldo 4.462,53 zi

Wyciag bankowy z dnia 31.07.2007r. - wb 102 saldo 774,52 zt

Wyciag bankowy z dnia 30.06.2007r. - wb 87 saldo 18.597,27 z1

Wyciag bankowy z dnia 31.05.2007r. - wb 70 saldo 27.055,64 zi

Wyciag bankowy z dnia 30.04.2007r. - wb 55 saldo 34.620,85 zt

Wyciag bankowy z dnia 31.03.2007r. - wb 40 saldo 3.508,18 zt

Wyciag bankowy z dnia 28.02.2007r. - wb 26 saldo 48.297,92 zt

Wyciag bankowy z dnia 31.01.2007r. - wb 12 saldo 50.662,83 zt

Stan $rodkow pienigznych na podstawowym rachunku bankowym wynikajacy z w/w wyciagoéw
bankowych na koniec kazdego miesiaca byl zgodny ze stanem ewidencyjnym konta ksiegowego
130 — rachunek bankowy.

Stan $rodkow na koncie ksiggowym 139 — lokaty wynikajacy z ewidencji ksiggowej na dzien
31.12.07 wynosit 10.780 zt (lokatg zalozono 27.12.07).

Stan srodkéw pienig¢znych na podstawowym rachunku bankowym oraz na rachunku lokaty na dzien
31.12.2007r. zostal potwierdzony przez Bank Spétdzielczy w Cieszynie O/Hazlach prowadzacy
rachunki bankowe instytucji i wynosit odpowiednio 5,09 zt oraz 10.780 zt

V. Inwentaryzacja

Przeprowadzenie inwentaryzacji w Swietlicy Gminnej reguluje Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji mienia w Swietlicy Gminnej w Hazlachu.

Zarzadzeniem nr 16/2007 z dnia 15 listopada 2007r. powotano Komisj¢ Likwidacyjng do kasacji
sktadnikow majatkowych nie nadajacych si¢ do dalszej eksploatacji. Z ewidencji analitycznej i
syntetycznej dowodem ksiggowym Pk nr 31 z dnia 30.11.2007r. dokonano wyksiggowania
zuzytych $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych na podstawie protokotéw z kasacji
wyposazenia sporzadzonych przez Komisj¢ Likwidacyjng. Warto$é zlikwidowanych srodkow
trwatych — konto 011 — 7.930,30 zt, warto$¢ zlikwidowanych pozostatych srodkéw trwatych —
konto 013 —4.924,28 zt.

Zarzadzeniem nr 17/2007 z dnia 15 listopada 2007r. powotano zespoty spisowe do spisania na
dzien 30 listopada 2007r. $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w Swietlicy Gminne;j
w Hazlachu oraz filiach, na dzien 31 grudnia 2007r. warto$ci niematerialnych i prawnych, gotowki i
drukéw Scistego zarachowania w kasie.

Zgodnie z §3 ust. 3 instrukcji inwentaryzacyjnej osoby materialnie odpowiedzialne zlozyty
oswiadczenia, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaly uj¢te w ksiedze inwentarzowej
lub innym urzadzeniu analitycznym prowadzonym dla okreslonego sktadnika majatkowego i
przekazane do ksiggowosci.

Do przeprowadzenia spisu z natury wydano 9 arkuszy tj. 18 stron. Przed ich wydaniem arkusze
spisowe ponumerowano i opatrzono pieczatka, a nastgpnie ujgto w ewidencji drukéw Scistego
zarachowania zgodnie z § 3 ust.8 instrukcji inwentaryzacyjnej. Po zakonczeniu spisu z natury
dokonano rozliczenia pobranych arkuszy spisowych, wszystkie wydane arkusze zostaly
wykorzystane podczas trwania inwentaryzacji.



Srodki trwale

Wartos¢ spisanych srodkow trwatych wynikajaca z arkuszy spisowych wyniosta: 35.917,30 zi.

Arkusz spisowy str. 13 poz.1 2.469,67 zt
Arkusz spisowy str.6 poz. 1 -2 8.427,29 z
Arkusz spisowy str.2  poz. 1 -5 25.020,30 zt

W wyniku kontroli stwierdzono zgodno$¢ wartosci spisu z natury srodkoéw trwatych z saldem konta
011 - srodki trwalte.

Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne i prawne ujgto arkuszu spisowym na stronie 15 w pozycjach od 1 do 12.
Wartos¢ sktadnikéw wynikajaca z arkusza spisowego wyniosta 12.947,41 zt.

Stan wartos$ci niematerialnych i prawnych poréwnano z ksiega drukéw Scistego zarachowania i
stwierdzono zgodnos¢é.

Stwierdzono zgodno$¢ informacji zawartej w arkuszu spisowym z saldem konta 020 — wartosci
niematerialne i prawne.

Pozostate srodki trwale — wyposazenie

Wartos¢ spisanego wyposazenia wynikajaca z arkuszy spisowych wyniosta: 123.184,39 zi.

Arkusz spisowy str. 1-2 poz.1 — 37 23.985,05 zt
Arkusz spisowy str. 3-4 poz. 1 —28 23.795,43 zt
Arkusz spisowy str. 5-6 poz. 1 —26 25.694,24 7t
Arkusz spisowy str. 7 poz. 1 - 18 15.793,91 zt
Arkusz spisowy str. 9 poz. 1 —19 20.178,43 zt
Arkusz spisowy str. 11 poz. 1 -24 13.737,33 zt
RAZEM: 123.184,39 zi

W wyniku kontroli stwierdzono zgodno$¢ spisu z natury pozostalych srodkéw trwatych z saldem
konta 013 — pozostate srodki trwale.

Kasa i druki Scistego zarachowania

Gotowke w kasie 1 druki $cistego zarachowania spisano w arkuszu spisowym na str. 17. Stan kasy
na dzien 31.12.2007r. zgodnie z przeprowadzonym spisem z natury wyniost ,,0 zt”. Saldo konta 70/
— Kasa — wyniosto ,,0 zI”. Stan kasy na dzien 31.12.07r. wynikajacy z ostatniego raportu kasowego
oznaczonego numerem 14/07 wyniost 0 zi.

Druki $cistego zarachowania:
Czeki gotowkowe 5 szt. — 1001991850, 1001991851, 1001991852, 1001991853, 1001991854,
Kwitariusze przychodowe:

seria. WA nr 3867201-3867300 1 blok; WA nr 3867301 - 3867400 1 blok; WA nr 3867018 -
3867100 1 blok; WA nr 3867117 - 3867200 1 blok.

Kasa Przyjmie 0 szt.

Ro6znic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Uchwala Rady Gminy Hazlach nr XII/103/07 z dnia 6 grudnia 2007r. dokonano zmiany nazwy
instytucji kultury — stowa ,,Swietlica Gminna” zastapiono stowami ,,Gminny Osrodek Kultury”.
Od 1 stycznia 2008r. instytucja kultury figuruje pod nazwa Gminny Osrodek Kultury w Hazlachu.



Wykonanie wnioskéw pokontrolnych:

W ramach sprawdzenia realizacji wnioskéw pokontrolnych zawartych w wystapieniu pokontrolnym
z dnia 28.08.2007r. stwierdzono, ze:

Ad1 Do faktur zatacza si¢ listy uczestnikow zajeé, konkursow, rozgrywek, spotkan.

Ad2 Faktury regulowano terminowo.

Ad3 -6 W raporcie kasowym wskazywano daty graniczne okresu za jaki zostal sporzadzony.
Wplywy do kasy odprowadzane byly w tym samym dniu lub w dniu nastgpnym.
Sporzadzano raport kasowy na koniec miesigca. Przy wyplacie gotéwki z kasy osoba
odbierajaca gotéwke kwitowata jej odbior wilasnorgcznym podpisem wraz z
podaniem daty.

Ad7 Z ustnej informacji uzyskanej od Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury instruktorzy
zostali zaznajomieni z trescia protokotu i wystapieniem pokontrolnym nr KW/914-
II/1/07 oraz otrzymali kopi¢ odpowiedzi na wystapienie pokontrolne. Nie
stwierdzono w toku kontroli przypadku niewlasciwego wydatkowania srodkow.

Na powyzszych ustaleniach protokdét zakonczono.

Zalecen pokontrolnych nie wydaje sig.
Zalaczniki:

Przychody i rozchody instytucji kultury — Gminnego Osrodka Kultury — plan i wykonanie za rok 2007

Zestawienie obrotow i sald ksiggi gtéwnej — syntetyka za okres grudzien 2007r. — salda niezerowe

Protokot sktada sie z 6 stron.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w instytucji kontrolowanej. Do
ustalenn zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen i po przeczytaniu podpisano. Kierownik kontrolowanej
jednostki ma prawo w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli do zlozenia pisemnych
wyjasnien do zawartych w protokole ustalen oraz ztozenia zastrzezen co do sposobu przeprowadzenia kontroli.

Gminny Osrodek Kultury
w HazZlachu
43-419 Hazlach, ul. Gldwna 37

Hauicka, Ame * NIP 548-11-12-205
(podpis kontrolujacego) (pieczg¢ instytucji kontrolowanej)
Dyrektor Gminnego
Osvod%mu w H‘Zbd*u
wWojclech Kasztura

..................................................

(podpis dyrektora instytucji kontrolowanej)



